Imza Yiikleme Yardim Dokiimani

Bu dokiimanda ‘imza’ ylikleme konusunda yapilacak islem adimlari yer almaktadir.

Dort Ana baslik altinda toplanmustir.

Bunlar;

1- Dosya formati ‘png’ olan dosyalarin imza olarak yiklenmesi

2- Dosya formati ‘png’ olmayan dosyalarin imza olarak yiklenmesi
3- Dosya Boyutunun 150 kb(kilobyte) dan Blyiik Olmasi Durumu
4- imzanin biyik bir alanda bulunmasi durumu

ilk 6nce sisteme www.makbuztek.com.tr adresi ile giris yapiyoruz.

Giris ekraninda yer alan T.C. Kimlik No ve Sifre bélimlerine kendi bilgilerimizi girerek sisteme giris

yaplyoruz.
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1) Dosya formati ‘png’ olan dosyalarin imza olarak yiiklenmesi
- Makbuztek de yer alan ‘makbuz logo/imza’ islemine girilir.
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- Dosya se¢ isleminden sonra bilgisayarinizda bulunan ‘png’ dosyasi segilir.

- Burada yuklemek istediginiz dosyayi dlceklendirip, tam ortalayarak ylklemeniz
gerekmektedir.

- Bunu dlceklendirme aracini yukari-asagi ya da saga-sola hareket ettirerek kolay bir
sekilde yukleyebilirsiniz.

- Ayni zamanda sol alt tarafta yer alan 6n izleme ile ylklemek istediginiz dosyayi buradan
gorebilirsiniz.
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Goriinecek logo.
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Gorunecek imza.
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- Kaydet islemi ile yiiklemek istediginiz dosyayi kaydederek artik imzanizi makbuzlarinizda
kullanabilirsiniz.

2) Dosya formati ‘png’ olmayan dosyalarin imza olarak yiiklenmesi
- Dosya formati ‘png’ olmayan durumlarda bu formati ‘png’ ye gevirmek igin paint
programini kullanmamiz gerekecek.
- Bununigin paint programini agiyoruz.
- Paint programinda sol Ust késede bulunan Dosya / Ag islemi ile formatini degistirmek
istedigimiz dosyamizi aglyoruz.
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- Dosyamizi actiktan sonra Dosya / Farkli Kaydet / PNG Resmi islemini uyguluyoruz.

&l | =y = | imza- Paint

. ] ek
PNG resmi P - K2 Doldur

“,f £ g‘ %ﬁrafl veya cizimi yaksek kalitede kaydedin ve = Boyut Renk Renk ’_”_”—H—H_H_H_”_”_”_| Eiggﬁz

bilgisayannizda veya web'de kullanin,

Renkler

JPEG resmi
Kaydet h.‘ Fotografi iyi kalitede kaydedin ve bilgisayannizda

. e-postada veya web'de kullanin,

N [ et T
paIKiEvoet [ Herturlu resmi ydksek kalitede kaydedin ve
izda kullanin.

Yazdir 3 GIF resmi

-
’ 3 Basit bir cizimi dusuk kalitede kaydedin ve e-
postada veya web'de kullanin.

Diger bigimler
ﬁ Tum olasi dosya tarleri arasindan secim yapmak

icin Farkl Kaydet iletisim kutusunu aan.

Iarayiadan veya kameradan

E-postada gdnder

Masaudstu arka plam olarak ayarla »

Ozellikler

) A i [ &E|D

Paint Hakkinda

.

- Kaydedilecek dosya adi ve kaydedilecegi yer segildikten sonra kaydet islemi uygulanir.
- Buislemden sonra dosyamizi ‘png’ formatina ¢evirmis oluyoruz.

3- Dosya Boyutunun 150 kb(kilobyte) dan Biiyiik Olmasi Durumunda
- Dosya boyutunu kigiltmek icin paint programini kullanmamiz gerekiyor.
- Paint programini actiktan sonra Dosya / Ag islemi ile boyutunu kigultmek istedigimiz
dosyay! aglyoruz.
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Dosya acildiktan sonra Giris / Yeniden Boyutlandir islemine giriyoruz.
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Yeniden boyutlandir isleminde yatay, dikey degerlerini vererek dosyayi yeniden
boyutlandirabilirsiniz.

Olciit ‘yuzde’ aktif olacak sekilde islemlerin devam edilmesi gerekmektedir.

En boy oranini koru secenegi aktif iken boyutlandirma isleminin yapilmasi gérsel agcidan
daha saglikh olacaktir.
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Burada 6nemli olan dosya boyutunu 150 kb ve altina dislirebilmektir.

Yatay-Dikey oranlarini ayarlayarak istenilen dosya boyutuna kolayca ulasilabilir. Bunu da
burada yer alan degerleri azaltarak (yatay-dikey) yapabiliriz.

islemlerimiz bittikten sonra kaydet islemi ile dosyamizi kaydediyoruz.

Artik dosyamiz Makbuztek imza béliimiine kaydedilebilir.

4- imzanin Biiyiik Bir Alanda Bulunmasi Durumunda

Eger imza buyik bir kagitta yer aliyor ise bu durumu ‘kirpma’ islemi ile yapmamiz
gerekmektedir.

ilk 6nce imzanin bulundugu dosya acllir.

Dosya agildiktan sonra, Windows baglat ’E islemine girerek burada ‘ekran alintisi aracr’
islemi aratilir.
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isleme tiklanarak girilir.
Burada ‘yeni’ islemi ile boyutunu kiicultecegimiz dosyayl Mouse sol tus ile sinirlari
belirleyecek sekilde ayarladiktan sonra Mouse sol tus birakilir.
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szellikleri deneyin ve her zamanki gibi ekran alintist yapin
(veya Windows logo tusu + Shift + S kisayolunu deneyin).
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Boyutunu ayarladiktan sonra ¢ikan ekran alintisi penceresinde yer alan ‘kaydet’ islemini
uygulayarak dosyamizi kaydediyoruz.
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Kaydet isleminden sonra kayit tiir ‘png’ olacak sekilde dosya adi ve dosya konumunu
belirledikten sonra ‘kaydet’ islemi uygulanir.
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Kaydet isleminden sonra istenilen dlgilerde dosyamizi elde ediyoruz.
1. Madede oldugu gibi sisteme bu dosyayi ylkleyebiliriz artik.




