
İmza Yükleme Yardım Dokümanı 

 

Bu dokümanda ‘imza’ yükleme konusunda yapılacak işlem adımları yer almaktadır. 

Dört Ana başlık altında toplanmıştır. 

Bunlar; 

1- Dosya formatı ‘png’ olan dosyaların imza olarak yüklenmesi 

2- Dosya formatı ‘png’ olmayan dosyaların imza olarak yüklenmesi 

3- Dosya Boyutunun 150 kb(kilobyte) dan Büyük Olması Durumu 

4- İmzanın büyük bir alanda bulunması durumu 

İlk önce sisteme www.makbuztek.com.tr adresi ile giriş yapıyoruz. 

Giriş ekranında yer alan T.C. Kimlik No ve Şifre bölümlerine kendi bilgilerimizi girerek sisteme giriş 

yapıyoruz. 

  

 

  

http://www.makbuztek.com.tr/


 

1) Dosya formatı ‘png’ olan dosyaların imza olarak yüklenmesi 
- Makbuztek de yer alan ‘makbuz logo/imza’ işlemine girilir. 

 

- Açılan ekranda ‘imza’ bölümünde yer alan ‘dosya seç’ butonuna tıklanır. 

 

 

 



- Dosya seç işleminden sonra bilgisayarınızda bulunan ‘png’ dosyası seçilir. 

- Burada yüklemek istediğiniz dosyayı ölçeklendirip, tam ortalayarak yüklemeniz 

gerekmektedir. 

- Bunu ölçeklendirme aracını yukarı-aşağı ya da sağa-sola hareket ettirerek kolay bir 

şekilde yükleyebilirsiniz. 

- Aynı zamanda sol alt tarafta yer alan ön izleme ile yüklemek istediğiniz dosyayı buradan 

görebilirsiniz. 

 
- Kaydet işlemi ile yüklemek istediğiniz dosyayı kaydederek artık imzanızı makbuzlarınızda 

kullanabilirsiniz. 

 

2) Dosya formatı ‘png’ olmayan dosyaların imza olarak yüklenmesi 
- Dosya formatı ‘png’ olmayan durumlarda bu formatı ‘png’ ye çevirmek için paint 

programını kullanmamız gerekecek. 

- Bunun için paint programını açıyoruz. 

- Paint programında sol üst köşede bulunan Dosya / Aç işlemi ile formatını değiştirmek 

istediğimiz dosyamızı açıyoruz. 

 



 

- Dosyamızı açtıktan sonra Dosya / Farklı Kaydet / PNG Resmi işlemini uyguluyoruz. 

 

 
- Kaydedilecek dosya adı ve kaydedileceği yer seçildikten sonra kaydet işlemi uygulanır.  

- Bu işlemden sonra dosyamızı ‘png’ formatına çevirmiş oluyoruz. 

 

3- Dosya Boyutunun 150 kb(kilobyte) dan Büyük Olması Durumunda 
- Dosya boyutunu küçültmek için paint programını kullanmamız gerekiyor. 

- Paint programını açtıktan sonra Dosya / Aç işlemi ile boyutunu küçültmek istediğimiz 

dosyayı açıyoruz. 

 
 

 

 



 

- Dosya açıldıktan sonra Giriş / Yeniden Boyutlandır işlemine giriyoruz. 

 
 

- Yeniden boyutlandır işleminde yatay, dikey değerlerini vererek dosyayı yeniden 

boyutlandırabilirsiniz. 

- Ölçüt ‘yüzde’ aktif olacak şekilde işlemlerin devam edilmesi gerekmektedir. 

- En boy oranını koru seçeneği aktif iken boyutlandırma işleminin yapılması görsel açıdan 

daha sağlıklı olacaktır. 

 

 



- Burada önemli olan dosya boyutunu 150 kb ve altına düşürebilmektir. 

- Yatay-Dikey oranlarını ayarlayarak istenilen dosya boyutuna kolayca ulaşılabilir. Bunu da 

burada yer alan değerleri azaltarak (yatay-dikey) yapabiliriz. 

- İşlemlerimiz bittikten sonra kaydet işlemi ile dosyamızı kaydediyoruz. 

- Artık dosyamız Makbuztek İmza bölümüne kaydedilebilir. 

4- İmzanın Büyük Bir Alanda Bulunması Durumunda 
- Eğer imza büyük bir kağıtta yer alıyor ise bu durumu ‘kırpma’ işlemi ile yapmamız 

gerekmektedir. 

- İlk önce imzanın bulunduğu dosya açılır. 

- Dosya açıldıktan sonra, Windows başlat ‘ ’ işlemine girerek burada ‘ekran alıntısı aracı’ 

işlemi aratılır. 

 
- İşleme tıklanarak girilir. 

- Burada ‘yeni’ işlemi ile boyutunu küçülteceğimiz dosyayı Mouse sol tuş ile sınırları 

belirleyecek şekilde ayarladıktan sonra Mouse sol tuş bırakılır. 

 



- Boyutunu ayarladıktan sonra çıkan ekran alıntısı penceresinde yer alan ‘kaydet’ işlemini 

uygulayarak dosyamızı kaydediyoruz. 

   
- Kaydet işleminden sonra kayıt türü ‘png’ olacak şekilde dosya adı ve dosya konumunu 

belirledikten sonra ‘kaydet’ işlemi uygulanır. 

 
- Kaydet işleminden sonra istenilen ölçülerde dosyamızı elde ediyoruz. 

- 1. Madede olduğu gibi sisteme bu dosyayı yükleyebiliriz artık. 

 


